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       Мерзімді басылымдағы Аннотация (реферат) мақаланың мазмұны және онда баяндалған зерттеу нәтижелері туралы ақпарат көзі болып табылады.

Аннотация (реферат) келесі функцияларды орындайды:
	Құжат құжаттың негізгі мазмұнын, оның өзектілігін анықтауға және құжаттың толық мәтініне жүгіну керектігін шешуге мүмкіндік береді;
	Құжат туралы ақпарат береді және егер құжат оқырманға екінші реттік қызығушылық тудырса, құжаттың толық мәтінін оқу қажеттілігін жояды;
· Құжаттар мен ақпаратты іздеу үшін ақпараттық, соның ішінде автоматтандырылған жүйелерде қолданылады.

Мақалаға аннотация (реферат) болуы керек:
	Ақпараттық (жалпы сөздерді қамтымайды);
· Түпнұсқа;
· Мазмұндық (мақаланың негізгі мазмұнын және зерттеу нәтижелерін көрсету);
	Құрылымдық (мақалада нәтижелерді сипаттау логикасын ұстаныңыз);
	Шағын (150-ден 180 сөзге дейінгі көлемде).
· Аннотация (реферат) мақала мазмұнының келесі аспектілерін қамтиды:

Пәні, жұмыс мақсаты:
	Жұмысты жүргізу әдісі немесе әдістемесі;
· Жұмыс нәтижелері;
· [bookmark: _GoBack]Нәтижелерді қолдану саласы;
· Қорытындылар.
· Жұмыстың тақырыбы, мақсаты, егер олар мақала тақырыбынан анық болмаса, көрсетіледі.

Жұмыстың әдісі мен әдіснамасын, егер олар жаңашылдықпен ерекшеленсе немесе осы жұмыс тұрғысынан қызығушылық тудырса, сипаттаған жөн. Эксперименттік жұмыстарды сипаттайтын құжаттардың рефераттарында деректер көздері және оларды өңдеу сипаты көрсетіледі.

Жұмыс нәтижелері өте дәл және ақпараттық сипатталған. Негізгі теориялық және эксперименттік нәтижелер, нақты деректер, анықталған қатынастар мен заңдылықтар келтірілген. Бұл жағдайда жаңа нәтижелер мен ұзақ мерзімді маңызы бар мәліметтерге, маңызды тұжырымдарға, қолданыстағы теорияларды жоққа шығаратын тұжырымдарға, сондай-ақ автордың пікірінше, практикалық маңызы бар мәліметтерге артықшылық беріледі.

Қорытындылар мақалада сипатталған ұсыныстармен, бағалаулармен, ұсыныстармен, гипотезалармен бірге жүруі мүмкін.

Мақала тақырыбындағы мәліметтер Аннотация (реферат) мәтінінде қайталанбауы керек. Қосымша кіріспе сөз тіркестерінен аулақ болу керек (мысалы,"мақала авторы ақыл-ойды қарастырады").
Тарихи анықтамалар, егер олар құжаттың негізгі мазмұнын, бұрын жарияланған жұмыстардың сипаттамасын және аннотацияда (рефератта) жалпыға белгілі ережелерді жасамаса, келтірілмейді.
Аннотация (реферат) мәтінінде ғылыми және техникалық құжаттардың тіліне тән синтаксистік конструкцияларды қолдану керек, күрделі грамматикалық конструкциялардан аулақ болу керек.
Аннотация (реферат) мәтінінде мақала мәтінінен мағыналы сөздер қолданылуы керек.
